BİLDİRİ TAM METİN YAZIM KURALLARI
Program: MS Word 
Kâğıt boyutu: A4 (210×297 mm) 
Sayfa sayısı: 
· Bildiri tam metni 12 sayfayı geçmeyecek şekilde olmalıdır. 
· Sayfalara numara verilmemelidir.
Kenar boşlukları: 
· Üst ve soldan 3 cm, alt ve sağdan 2,5 cm boşluk bırakılmalıdır. 
Yazı Dili: Bildiriler sade bir anlatımla Türkçe hazırlanır. 

Yazı Formatı: 
· “Calibri” yazı karakteriyle, 11 punto, tek satır aralıklı, iki yana yaslanmış olmalıdır.
· Metin tek kolon halinde ve sözcükler bölünmeden yazılır. 
· Paragraf girintisiz olarak başlamalı ve paragraf aralarında 1 satır boşluk bırakılmalıdır.

Bildiri Başlığı: 
· Bildiri başlığı özlü ve bilgi verici olmalıdır. Bildiri başlığı, içeriği yansıtmalı ve 15 kelimeyi geçmemelidir.
· “Calibri” yazı karakteriyle, 14 punto, büyük harflerle,  ortalanmış ve koyu renkli yazılmalıdır.
· Ara başlıklar; “Calibri” yazı karakteriyle, 12 punto, kalın, sola yaslanmış şekilde yazılmalıdır.  

Yazar isimleri ve bilgileri: 
· Başlık altında 2 tam satır sonrasında yer alır.

· Yazar adı soyadı sıralamasında, soyadı büyük harflerle yazılır. 
· Yazarların tam adresi ile e-posta adresleri dipnot şeklinde yazılır. 
· Adres-yazar ilişkisi için, yazar soyadının sonuna bir üst simge (sırasıyla “1”, “2” gibi) olarak rakamla belirtilir. 
Özet: 
· Özet başlığı, 11 punto ve koyu yazılır.

· Özet metni, 10 punto yazılır.

· Çalışmanın amacı, yöntemi ve sonuçları, genel hatlarıyla anlatılarak bir özet hazırlanır. Özetin tek başına kullanılacağı ve kongre kayıt sırasında dağıtılacak kitapçıkta yer alacağı düşünülerek, çalışmanın özünü yansıtacak şekilde 50 ile 150 arasında sözcükle yazılmalıdır.
· Türkçe özetin altında İngilizce özet yer almalıdır.

Anahtar Kelimeler:
· Özet'in altında 1 tam satır boşluğu sonrasında yer alır.

· Anahtar kelimeler başlığı 10 punto koyu, anahtar kelimeler, 3-5 adete ve 10 punto ile yazılır.

Abstract: 

· Abstract başlığı, 1 tam satır boşluğu sonrasında,  11 punto ve koyu yazı ile yer alır.

· Abstract metni 10 punto yazılır.
Key words:
· Abstaract'ın altında 1 tam satır boşluğu sonrasında yer alır.

· “Key words” başlığı 10 punto koyu, key words, 3-5 adete ve 10 punto ile yazılır.

Konu Başlıkları: 
· Konu başlıkları öncesinde 1 tam satır boşluk bırakılmalıdır.

· Konu ve bölüm başlıklarının izleyen formata uygun olarak numaralandırılması gerekir.
· Ana Başlıklar: “Calibri” yazı karakteriyle, 12 punto, tümü büyük harflerle, kalın, sola yaslanmış şekilde yazılmalıdır. Metne 1 satır boşluk bırakarak başlanmalıdır.
· Alt Başlıklar: “Calibri” yazı karakteriyle, 11 punto, baş hafleri büyük harflerle, kalın, sola yaslanmış şekilde yazılmalıdır. Metne 1 satır boşluk bırakarak başlanmalıdır.
1. KONU BAŞLIĞI

(Açıklamalar: Başlık sola dayanır, numaradan sonra nokta koyulur, sözcükler büyük harfle ve koyu yazılır.)

1.1 Alt Konu Başlığı

(Açıklamalar: Başlık sola dayanır, sadece iki rakam arasına nokta koyulur, sözcükler büyük harfle başlar, koyu yazılır.)

1.1.1 Alt alt konu başlığı
(Açıklamalar: İkiden çok alt başlık kullanmaktan kaçınılır.)

Tablo ve Şekil Başlıkları: Tablolar ve şekiller ayrı sıra numaralarıyla işaretlenir. Başlıklar aşağıdaki formata uygun olarak hazırlanmalıdır.

Tablo 1. Tablonun Başlığı

(Açıklamalar: Başlık sola dayanır ve tablonun üzerine yerleştirilir. Numaradan sonra nokta koyulur, sözcükler büyük harfle başlar.)

Şekil 1. Şeklin Başlığı

(Açıklamalar: Başlık sola dayanır ve şeklin altına yerleştirilir. Numaradan sonra nokta koyulur, sözcükler büyük harfle başlar.)

Metin İçi Kaynak Gösterimi: 
· Tek yazarlı eserler için yalnızca yazarın soyadı ve parantez içinde yayının yılı belirtilir. Örnek: Yılmaz (1997).

· İki yazarlı eserler için yazarların soyadları “ve” bağlacı ile sırasıyla yazılır. Örnek: Yılmaz ve Kaya (2003).
· Üç ve daha çok yazarlı eserler için birinci yazarın soyadı ve “vd.” ifadesi kullanılır. Örnek: Yılmaz vd. (2001).
· Bir cümle içinde aynı yazara ait farklı tarihlerde yayımlanmış birden çok eser için, soyadından sonra tarihler kronolojik sırada gösterilir. 
· Bir yazarın aynı yıl içinde çıkmış birden çok eseri için yıldan sonra harf sırasıyla ayrım yapılır. Örnek: Kaya (1996a, 1996b, 1999). 
· Eğer atıf parantez içinde yer alıyorsa yıl parantez içine alınmaz. Örnek: (Yılmaz vd., 2001; Kaya, 1997).
· İnternet adresleri için de benzer bir yol izlenir. Örnek: Beckers ve Siermann (1995).
· Metin içindeki kitap alıntılarında sayfa numarası belirtilmelidir. Örnek: (Kuban, 1987; 21) 
Kaynaklar: 
· Kaynaklar ana metnin sonunda yer alır.

· Kaynaklar yazar soyadlarına göre alfabetik sırada yazılır. 
· Atıf yapılmayan eserler kaynakçada yer almamalıdır.

· Kaynakça listesinde metinde yer alan tüm yazar isimleri listelenmelidir.

· Dergi isimleri kısaltılmaz.

· Kaynaklar bölümü hazırlanırken izleyen formata uyulması gerekir:
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